Curriculum Vitae

Costache Alexandra-Andreea

Informatii personale
Adresa

Telefon

Email

Data nasterii

Experienta profesionala

Administrator public - Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara ,Asociatia Metropolitana de
Transport Public Craiova’, str. Tirgului, nr. 26

- activitate de conducere a Asociatiei privind gestionarea serviciilor de interes general care
fac obiectul asocierii

- avizarea bugetului de venituri i cheltuieli al Asociatiei si bilantul contabil;

- avizarea studiilor, prognozelor, programelor, planurilor de actiune si strategiilor de
dezvoltare economico-sociala si de mediu, de organizare si amenajare a teritoriului si
urbanism, proiecte finantate din diverse surse si programe de finantare;

- asigurarea aplicarii hotararilor Adunarii Generale, ale Consiliului Director, precum si ale
Consiliilor Locale ale unitatilor administrativ-teritoriale care compun Asociatia;

- avizarea planului anual de actiune al aparatului tehnic al Asociatiei

Director Cresa-Craiova, str. Unirii, nr. 45

- coordonare activitate unitati invatamant prescolar din municipiul Craiova;

- coordonare activitate financiar-contabila;

- asigurarea managementului strategic al unitatii de invatamant in colaborare cu autoritatile
administratiei publice locale;

- asigurarea managementului operational al unitatii de invatamant

- coordonarea procesulsui de obtinere a autorizatilor si avizelor legale necesare
functionarii unitatii de invatamant;

Inginer- Compartiment Aprovizionare - RAT SRL CRAIOVA, Calea Severinului, nr. 103
- coordonarea activitatii de aprovizionare si urmarire a derularii contractelor de achizitie;
- centralizarea si avizarea necesarului de bunuri si servicii ale institutiei;

Inginer — Birou Achizitii si Aprovizionare - RAT SRL CRAIOVA, Calea Severinului, nr. 23

- participarea in cadrul comisiilor de analiza si evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de
atribuire a contractelor/acordurilor cadru si a achizitiilor directe;

- colaborarea cu salariatii din cadrul celorlalte compartimente functionale si de productie in

vederea elaborarii documentatiei de atribuire;

- contribuirea |a arhivarea dosarelor de achizitii publice;

- intocmirea comenzilor conform solicitarilor din referatele de necesitate;

- urgentarea prin toate mijloacele ( telefonic, scris, deplasari) efectuarea livrarilor;

- restituirea reperelor neconforme calitativ si urmarirea inlocuirii acestora;

- analizarea, verificarea, vizarea si centralizarea facturilor aferente comenzilor pentru
procedurile de achizitie de care este responsabil;

- respectarea decizillor conducerii ierarhic superioare in toate situatiile ce vizeaza sarcinile
de serviciu.

Pagina 1/ 3 - Curriculum vitae al COSTACHE ALEXANDRA-ANDREA




Educatie si formare
Numele institutie

de invatamant
Calificarea /

diploma obtinuta

- certificat expert Achizitii Publice

- Universitatea din Craiova- Proiect ,Student antreprenor in cadrul Facultétii de Economie
si Administrarea afacerilor si Facultatii de Horticultura”

- Universitatea din Craiova - Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor —
Management

- certificat Inspector in domeniul produselor ecologice- proiect ,BIOVIRTINC- Cross
Border virtual incubator for promoting employment on bio agriculture, bio products
processing and connected services” - Program Interreg V-A Romania-Bulgaria

- certificat de competente curs Comunitate Virtuala Interuniversitara pentru stiinta,
tehnologie, inovare si valorificare a proprietatii intelectuale POSDRU/86/1.2/5/56872

- master- Universitatea din Craiova-Facultatea de Agricultura si Horticultura -
Managementul resurselor ecologice si naturale

— Universitatea din Craiova — Departamentul pentru pregatirea personalului didactic-
profilul Socio-uman, specializarea Ingineria Mediului

— Universitatea din Craiova - Facultatea de Agricultura si Horticultura - Ingineria i
protectia mediului in agricultura — inginer

— Colegiul National Stefan Velovan Craiova - Stiinte ale Naturii

Aptitudini si competente
Limba materna

Autoevaluare
Nivel european ()

Limba Engleza ﬁ
Limba Franceza i B

Limba Spaniol s

Romana 1 §

Intelegere Vorbire Scriere

Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie

B1 | Utilizator C1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator C1 | Utilizator
independent experimentat independent independent experimentat

B1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator
independent independent independent independent independent

B1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator B1 | Utilizator
independent independent independent independent independent

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Strdine
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Competente si abilitati
sociale

Faptul ca am lucrat mereu in echipd in diverse proiecte m-a facut sa deprind altruism si
intelegere pentru nevaile colegilor si mi-am dezvoltat capacitatea de a supraveghea Si
coordona sarcinile echipei, asigurand in acelasi timp finalizarea acestora la timp.

Pentru ¢& mereu am lucrat contra-timp pentru un randament profesionist, am constientizat
importanta sarcinilor bine facute dar si incadrate intr-un timp mai mult decat bun.

Atentie la detalii, la depistarea erorilor, la identificarea neconcordantelor in documentatia
suport de lucru si de asigurare a acuratetei proiectelor desfasurate.

Gandire analiica, capacitatea de a aborda problemele in mod logic, de a interpreta
informatiile si de a trage concluzii importante, precum si asumarea responsabilitati, i pot
inspira pe ceilalti si pot conduce o echipa in vederea atingerii obiectivelor propuse.

Am capacitatea de a motiva, de a delega si de a lua decizii in cunostinta de cauza care
conduc la succes.

Aptitudini organizatorice $i
~Olipetenie personaie

- Viziune si planificare strategica: Capacitatea de a trasa directiile principale de
dezvoltare si de a aproba planificarea financiara pe termen lung.

- Managementul riscului si conformitate: Identificarea riscurilor strategice si
asigurarea respectarii cadrului legal si a politicilor de control financiar.

- Guvernanta corporativa: Cunoasterea bunelor practici privind transparenta,

| integritatea si gestionarea resurseior in interesui actionarilor sau al autoritatii tutelare.

- Luarea deciziilor complexe: Abilitatea de a decide asupra politicilor majore cu
impact semnificativ asupra stabilitatii societatii.

- Abilitatea de a lucra intr-un cadru colegial: Spirit de colaborare pentru
atingerea consensului in cadrul sedintelor de consiliu.

Utililizare calculator
Hobby

O cunoastere de baza a Windows, MS Office.
Ca si pasiuni am: sportul, calatoriile, muzica.
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